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1. SCOPUL

Procedura are ca scop stabilirea metodologiei si a obiectivelor pentru actiunile de
arhivare, péstrare, selectionare a documentelor create in cadrul Primariei municipiului
Suceava, rezolvarea cererilor si solicitdrilor formulate in vederea eliberirii de adeverinte si
copii dupa extrase, conform Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, republicatd, precum si
stabilirea modalitatii de distrugere fizici a documentelor arhivate cu termene de pastrare
expirate, selectionate conform aceleiasi legi.

Prezenta proceduri reglementeaza exclusiv distrugerea documentelor care au parcurs
procesul arhivistic de selectionare previzut de Legea nr. 16/1996. Distrugerea documentelor
de lucru curente in format fizic care contin date cu caracter personal si care nu au fost
constituite ca unitati arhivistice face obiectul unei proceduri de sistem distincte.

Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditiile fluctuatiei de personal.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd tuturor structurilor din cadrul aparatului de specialitate al

Primarului municipiului Suceava, conform atributiilor ce le revin, privind predarea
documentelor pentru pastrarea lor in fondul arhivistic al institutiei, selectionarea acestora la
expirarea termenelor de pistrare si distrugerea securizati a celor eliminate.

Prevederile privind distrugerea securizati (sectiunea 5.5) se adreseaza exclusiv
persoanei responsabile cu arhiva si membrilor Comisiei de selectionare, in cadrul procesului

reglementat de Legea nr. 16/1996.
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primari

7
e

Legea nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, republicati;

Instructiuni privind activitatea de arhivd la creatorii si detinatorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai
1996;

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/3 iulie 2019 privind Codul Administrativ;
Ordonanta Guvernului nr. 33/2002 privind reglementarea eliberirii certificatelor si
adeverintelor de citre autorititile publice centrale si locale, cu modificarile ulterioare,
aprobati prin Legea nr. 223/2002;

Ordinul nr. 151/2023 pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea unor
dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1 996;

Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal (GDPR), art. 5 alin. (1) lit. f) si art. 32, in ceea ce priveste obligatia

de distrugere securizati a documentelor arhivate selectionate.

Legislatie secundara

-,
e

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice;

Hotardrea Consiliului local Suceava nr. 148/28.05.2025 privind aprobarea
regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Primariei
municipiului Suceava;

Hotérarea Consiliului local Suceava nr. 92/15.04.2026 privind reorganizarea si
aprobarea numarului maxim de posturi asa cum a fost stabilit de Institutia Prefectului
Judetului Suceava pentru Primaria municipiului Suceava ;

Dispozitia Primarului nr. 2396/04.09.2025 privind aprobarea Nomenclatorului

arhivistic al Primariei Municipiului Suceava.

PS-21 Rev. 1
Exemplar original




-"1
i
o
i n.
nl
ILII =



PRIMARIA

Ed.1 Nr. exemplare: .....

SUCEAVA PROCEDURA DE SISTEM
Cod : PS-21 Revizia 1 Nr. exemplare:.....
Comisia de . ] : ) Pagina
privind arhivarea, piistrarea, selectionarea wees il ..

rizare . :
monito documentelor, distrugerea securizati a Exemplar nr. .....

documentelor in format fizic, precum §i
eliberarea de copii, extrase si adeverinte in
baza Legii nr. 16/1996

Documente interne
% PS-23 privind distrugerea securizatd, la nivelul Municipiului Suceava, a documentelor

-

de lucru in format fizic care contin date cu caracter personal.
Notid: lista actelor normative cuprinse in Documente de referingd se completeazd cu
reglementarile legale de modificare a acestora, precum si cu orice alte acte normative existente

sau care vor fi emise, aplicabile domeniului reglementat de prezenta procedura.

4. DEFINITII ST ABREVIERI

4.1. Definitii ale termenilor

e Activitate — prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
modalitdfile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea activititilor specifice,
responsabilitafile si atributiile personalului de conducere si de executie din cadrul
entitatii publice.

e Atributie — un ansamblu de sarcini de acelasi tip, necesare pentru realizarea unei
anumite activitati sau unei parti a acesteia, care se executd periodic sau continuu si care
implica cunostinte specializate pentru realizarea unui obiectiv specific.

» Fondul arhivistic — totalitatea documentelor create de citre toate structurile din cadrul
aparatului de specialitate al Primariei municipiului Suceava si a celor primite in arhiva,
ce intrd sub incidenta Legii nr. 16/1996, republicati.

e Arhivi — totalitatea documentelor, indiferent de forma, suportul si metoda de
inscriptionare, create si detinute de-a lungul timpului de catre orice persoan juridica
de drept public sau privat, in exercitiul activitatii sale; o arhiva poate fi formata din
unul sau mai multe fonduri arhivistice.

» Depozit de arhivi — spatiu special amenajat pentru pastrarea, conservarea si protejarea
arhivelor, care prin structura si suprafata sa utild permite functionarea in incdperi/spatii
distinct partajate a unuia sau mai multor operatori economici autorizati in prestarea de
servicii arhivistice sau a altor persoane juridice de drept public sau privat care
depoziteaza arhiva.
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« Inventariere — operatiunea arhivistici de luare in evidentd a unitétilor arhivistice
dintr-un fond arhivistic sau dintr-o colectie arhivistica, cu scopul de a asigura utilizarea

documentelor.

* Document — orice informatie inregistratd pe orice fel de suport material, creatd sau
primitd pe parcursul activitdtii unei institutii publice si pastratd pentru a fi utilizatd
ulterior.

e Dosar — gruparea documentelor care fac referire la aceeasi problema si care au acelasi
termen de pastrare. in cazul documentelor care se referi la aceeasi problema, dar care
au termene de péstrare diferite, se constituie dosare separate pentru fiecare termen de
pastrare.

* Selectionare — operatiunea arhivisticd de pistrare sau eliminare a documentelor ca
urmare a evaludrii acestora in functie de criteriile stabilite de Legea nr. 16/1996,
respectiv valoarea documentar-istoricd sau valoarea practici a unititii arhivistice.
Finalitatea acestei activitati este pastrarea documentelor care fac parte din Fondul
arhivistic a cdror termen de pastrare este permanent sau, dupa caz, eliminarea celor
lipsite de importanta.

» Distrugere securizati — operatiunea de eliminare fizici a documentelor arhivate
selectionate, prin metode care impiedicd reconstituirea continutului acestora si
identificarea directd sau indirectd a persoanelor fizice ale ciror date cu caracter
personal sunt cuprinse in documentele respective. Metodele acceptate sunt tocarea
mecanicd prin echipamente shredder sau predarea citre un operator autorizat de
distrugere confidentiala. Distrugerea securizati se aplicé tuturor documentelor arhivate
selectionate pentru eliminare, indiferent daci acestea confin sau nu date cu caracter
personal, asigurénd astfel un tratament uniform si conformitatea simultani cu legislatia
arhivistica si cu GDPR.

» Nomenclator arhivistic — lista care cuprinde toate documentele elaborate in cadrul
institutiei, grupate pe compartimente functionale, problematicid si termene de pistrare
(anexa 1 la procedura).

» Comisia de selectionare — comisie constituit la nivelul aparatului de specialitate din
cadrul municipiului Suceava, alcituiti dintr-un Presedinte, un secretar si un numair
impar de membri, propusi de seful compartimentului de unde provin documentele cu
termen de pastrare permanent. Rolul comisiei este de a elimina sau pastra dosarele in
conformitate cu termenele de pastrare (anexa 3).
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« Registratura generali — registrul general in care se inregistreazi toatd corespondenta
adresatd Primdriei municipiului Suceava, precum si cea care se expediazi din oficiu,
exceptie fac anumite categorii de documente pentru care sunt alocate grupe speciale de

numere.

¢ Document intern — document emis de conducerea Primariei municipiului Suceava sau
de cétre un serviciu din cadrul aparatului de specialitate, adresat unei alte structuri din
cadrul aceluiasi aparat de specialitate.

« Compartiment — Directie Generals, Directie, Departament, Serviciu, Birou, Comisii,
inclusiv institutie/structura fara personalitate juridica aflati in subordinea, coordonarea
sau sub autoritatea entitatii.

* Ani extremi — data celui mai vechi si a celui mai nou document din cadrul unui fond
arhivistic/dosar.

 Pistrare si conservare — ansamblul misurilor luate de un creator/detindtor de arhiva,
in vederea asigurarii integritatii fizice si de continut a documentelor din arhivi.

* Unitate arhivistici — element de bazi in descrierea si administrarea unui fond
arhivistic sau ale unei colectii arhivistice, alcatuit dintr-un document sau 0 grupare de
documente referitoare la aceeasi problemi sau activitate.

* Instrument de evidenti a documentelor — document rezultat in urma inventarierii
care oferd date si informatii pentru controlul fizic si de continut al documentelor, cu
scopul de a facilita administrarea si utilizarea informatiilor cuprinse in fondurile si
colectiile arhivistice.

4.2. Abrevieri ale termenilor
1. E —Elaborare

2. V- Verificare
3. A - Aprobare
4. PMS - Primaria municipiului Suceava
5. CIM - Control intern managerial
6. GDPR — Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia datelor cu caracter personal
7. DCP - Date cu caracter personal
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8. DPO — Responsabilul cu protectia datelor (Data Protection Officer)
9. ANSPDCP — Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter

Personal

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 inregistrarea cererii

Serviciul administratie publica si relatii cu publicul are ca atributie primirea cererilor,
evidenta, inventarierea, selectionarea, pastrarea si folosirea documentelor create la nivelul
Primériei Municipiului Suceava conform Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale.

Constituirea unitétilor arhivistice la serviciile de specialitate, in vederea predarii lor la
arhiva institutiei, se realizeaza prin organizarea de dosare in functie de tematica documentelor
si a termenelor de pastrare stabilite conform Nomenclatorului arhivistic, aprobat prin
dispozitie de Primar.

La sférsitul fiecdrui an, dosarele create in anul respectiv se leagi si se inventariazi de
catre compartimentul de specialitate care le-a creat. Predarea catre arhivd se face pe baza
inventarului si a procesului-verbal de predare-primire, incheiat in doui exemplare intre
reprezentantul serviciului si arhivarul Primariei Municipiului Suceava.

Ordonarea fondului arhivistic se face conform Legii nr. 16/1996, prin inscrierea
numdarului de inventar pe fiecare unitate arhivisticd si inregistrarea lor in registrul de intrare—
iesire a arhivei.

5.2. Comunicarea riaspunsului

Raspunsul la o cerere formulatd in baza Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale se
comunicad in termen de 30 de zile de la inregistrare, iar in cazul in care fundamentarea
raspunsului necesitd o documentare mai complexd, acest termen se poate prelungi cu inca 15
zile. Cénd ultima zi a termenului este o zi nelucritoare, rispunsul va fi comunicat in prima zi

lucratoare care urmeaza.
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Certificatele si adeverintele eliberate vor contine, in mod obligatoriu, pe l14nga situatiile
sau datele a ciror confirmare sau atestare se solicitd, si mentionarea documentului din care
rezultd acestea.

In functie de solicitarea petentului, rispunsul poate fi transmis prin postd, fax, posta
electronicd sau direct persoanei care a formulat cererea. Daca solicitarea implica realizarea de
copii de pe documente aflate in arhiva, solicitantul va depune o cerere scrisd in acest sens,
fiind instiintat cu aceastd ocazie si de cuantumul serviciilor de copiere.

5.3. Arhivarea

Inventarierea documentelor create sau gestionate la nivelul fiecirui compartiment din
cadrul PMS se face cu respectarea prevederilor art. 23 din Ordinul Arhivelor Nationale nr.
217/1996 si anume:

- dosarele se predau, la sfarsitul fiecdrui an calendaristic, la compartimentul de arhivi
pe baza de inventare intocmite dupd modelul prezentat in anexa nr. 4. Acesta va cuprinde toate
dosarele cu acelasi termen de pastrare create in decursul aceluiasi an. Se va intocmi atitea
inventare cate termene de pistrare sunt previzute in nomenclatorul arhivistic al
compartimentului respectiv.

- pentru dosarele care contin mai multe volume, in inventar va fi evidentiat fiecare volum,
primind numir de inventar distinct.

- inventarele se intocmesc in 3 exemplare pentru documentele care au termen de piastrare
temporar si 4 exemplare pentru cele permanente. Un exemplar riméne la compartimentul care
face predarea, iar celelalte se depun o dati cu dosarele la compartimentul de arhiva.

- dosarele neincheiate in anul respectiv, ca si cele care, din motive justificate, se opresc la
compartimentele de munci, se trec in inventarul anului respectiv, cu mentionarea nepredarii

lor; in momentul predarii lor ulterioare, in inventar se va mentiona acest lucru.
- dosarele care cuprind acte din mai multi ani se vor inventaria la anul de inceput,

mentiondndu-se in inventar datele extreme.
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- in ce priveste completarea rubricii ,,Continutul dosarului", se vor preciza tipurile de
documente (corespondents, referate, rapoarte, dispozitii, autorizatii etc.), emitentul, problema
sau problemele continute si, dupd caz, perioada la care se refera.

- constituirea dosarelor, inventarierea si predarea lor intrd in obligatia compartimentelor
creatoare de documente. Predarea la arhiva generala se face conform unei programari
prealabile, stabilita de comun acord intre cele douda compartimente (preditor si primitor).

Inventarierea documentelor se realizeaza in acelasi mod de cétre toate compartimentele
functionale din cadrul PMS, folosindu-se acelasi formular prezentat in anexa 4 a prezentei
proceduri. Unitétile arhivistice create in anul precedent la nivelul fiecarui serviciu/birou vor fi
constituite si inventariate de persoana responsabild cu atributii de arhiva la nivelul fiecarei
structuri organizatorice, cu respectarea prevederilor art. 17 din Ordinul Arhivelor Nationale nr.
217/1996.

Dupd predarea dosarelor cétre compartimentul de arhivi si verificarea inventarelor, se
incheie procesul verbal de predare-primire a documentelor (anexa 2 la proceduri) intre
reprezentantul compartimentului si responsabilul cu atributii de arhiva din cadrul PMS.

Persoanele responsabile cu completarea listelor de inventar au obligatia completirii
tuturor rubricilor impuse de formular, in mod corect, fira prescurtiri sau formulari evazive.

5.4. Selectionarea documentelor

in cadrul fiecarei unitdti creatoare si detinatoare de documente functioneazi cite o
comisie de selectionare. In cazul Primariei municipiului Suceava, aceasta este numita prin
dispozitie de Primar.

Comisia de selectionare este compusi din presedinte, secretar si un numir impar de
membri, numiti din rdndul specialistilor proprii, reprezentdnd principalele compartimente
creatoare de arhivd. Responsabilul compartimentului de arhivd este de drept secretarul
comisiei de selectionare.

Anual sau ori de céte ori este nevoie, la sesizarea secretarului, presedintele convoaci
comisia de selectionare. Secretarul prezintd comisiei inventarele dosarelor cu termene de
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pastrare expirate. in aprecierea importantei documentelor, comisia de selectionare are in
vedere respectarea termenelor de pastrare a documentelor, prevdzute in nomenclatorul
dosarelor, acordand o atentie deosebita celor care au, pe langa termenul de péastrare, mentiunea
,»C.S." (comisia de selectionare).

La incheierea lucrérilor, comisia intocmeste procesul-verbal model anexa nr. 3, care se
inainteaza, cu adresa inregistratd si insofit de documentatia prezentatd Comisiei de
selectionare, pentru confirmare, la Serviciul Judetean Suceava al Arhivelor Nationale.

5.5. Distrugerea securizati a documentelor in format fizic

5.5.1. Principii generale

Prezenta sectiune reglementeaza exclusiv distrugerea documentelor care au parcurs
integral procesul de selectionare previzut de Legea nr. 16/1996, respectiv au fost aprobate
pentru eliminare de Comisia de selectionare si confirmate de Serviciul Judetean Suceava al
Arhivelor Nationale.

Distrugerea documentelor de lucru curente care nu au fost constituite ca unitati
arhivistice este reglementata prin PS-23 privind distrugerea securizati a documentelor de lucru
in format fizic care contin date cu caracter personal.

Distrugerea documentelor arhivate selectionate se realizeazi exclusiv prin metode
securizate, care si nu permitd reconstituirea continutului documentelor si nici identificarea
directd sau indirectd a persoanelor fizice ale ciror date ar putea fi cuprinse in acestea.

Metoda securizatd se aplica tuturor documentelor arhivate selectionate pentru
eliminare, indiferent daci acestea contin sau nu date cu caracter personal, asigurdnd un
tratament uniform si conformitatea simultana cu Legea nr. 16/1996 si cu GDPR.

Este interzisa eliminarea documentelor arhivate selectionate prin depunere la
containerele de deseuri menajere sau prin orice alti metodi care permite reconstituirea
continutului ori identificarea persoanelor vizate.

5.5.2. Metode de distrugere acceptate
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a) Tocare mecanicd — utilizdnd echipamente de tip shredder disponibile la nivelul
Primariei Municipiului Suceava. Tocarea se realizeazd sub supravegherea responsabilului cu
arhiva si a cel putin unui membru al Comisiei de selectionare.

b) Predare citre operator autorizat — predarea documentelor selectate pentru
eliminare cétre un operator economic autorizat sa presteze servicii de distrugere confidentiala
a documentelor, pe baza unui contract care garanteazi distrugerea securizati si interzice orice
alté utilizare a documentelor predate. La predare se incheie un document de predare semnat de
ambele parti, care se atageazi la Procesul-verbal de distrugere.

5.5.3. Procesul-verbal de distrugere
La finalizarea operatiunii de distrugere se intocmeste obligatoriu un Proces-verbal de
distrugere a documentelor arhivate (Anexa 6), care va contine: data distrugerii, identificarea
documentelor distruse cu trimitere la inventarul aprobat de Comisia de selectionare si
confirmat de Arhivele Nationale, metoda de distrugere utilizati si numele si semniturile
persoanelor prezente.

Procesul-verbal de distrugere se arhiveaza la dosarul Comisiei de selectionare si
constituie dovada executarii complete a procesului de selectionare, inclusiv sub aspectul

conformitatii cu GDPR.

6. RESPONSABILITATI $I RASPUNDERI IN ASUMAREA ACTIVITATII
Persoana responsabild cu arhiva:

* initiaza si organizeazi activitatea de intocmire a Nomenclatorului unitatilor arhivistice
din cadrul Primariei Municipiului Suceava;

e asigurd legitura cu Arhivele Nationale, in vederea verificirii si confirmdrii
nomenclatorului, urmareste modul de aplicare al acestuia la constituirea dosarelor;

* verificd si preia de la compartimente, pe baza de inventare, dosarele constituite;

e intocmeste inventarele pentru documentele fard evidenta aflate in depozit;
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« asigurd evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhivé, pe bazd
de registru de evidentd curentd;

« este secretarul Comisiei de selectionare si in aceastd calitate convoacd comisia in
vederea analizérii dosarelor cu termene de péstrare expirate;

« fintocmeste documentatia pentru confirmarea lucrérii de selectionare de cétre Serviciul
Judetean al Arhivelor Nationale si asigurd predarea integrald a arhivei selectionate la
unitétile de recuperare;

» supravegheazi si coordoneaza operatiunile de distrugere fizicid a documentelor arhivate
selectionate, asigurdnd respectarea metodelor de distrugere securizatd previzute la
sectiunea 5.5.2 si intocmind Procesul-verbal de distrugere (Anexa 6);

» cerceteazd documentele din depozit in vederea eliberdrii copiilor si certificatelor
solicitate de cetdteni pentru atestarea unor drepturi, cu respectarea legislatiei in
vigoare;

¢ colaboreazd cu toate compartimentele functionale care constituie aparatul de
specialitate in vederea rezolvarii solicitirilor primite;

« pune la dispozitie, pe bazd de semniturd, documentele imprumutate serviciilor din
cadrul Primaériei si verificd integritatea lor la restituire;

» organizeazd depozitul de arhiva dupa criterii prealabil stabilite, in conformitate cu
prevederile Legii Arhivelor Nationale, mentine ordinea si asigurd curitenia in
depozitul de arhivi;

« solicita conducerii dotarea corespunzitoare a depozitului de arhiva cu mobilier, rafturi,
mijloace PSI si propune masuri in vederea pastrarii corespunzatoare a arhivei;

* pune la dispozitia reprezentantului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu
prilejul actiunilor de control;

* pregiteste documentele cu valoare istorica §i inventarele acestora in vederea predarii la

Arhivele Nationale;
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e pregiteste procesul verbal de predare-primire a dosarelor, care este documentul oficial

in baza cdruia se face predarea, respectiv preluarea documentelor la depozitul de

arhiva.

Reprezentantul serviciilor si birourilor din cadrul aparatului de specialitate al
Primiriei Municipiului Suceava:

La sférsitul fiecarui an, documentele create si gestionate la nivelul fiecirui serviciu din
cadrul aparatului de specialitate al Primariei Municipiului Suceava se ordoneazi pe tematici
conform Nomenclatorului arhivistic aprobat la nivelul institutiei, sub forma de dosare. Acestea
vor fi apoi incheiate, intocmindu-se pe ultima pagini un proces-verbal in care sunt consemnate
numarul de file continute si semnitura persoanei care l-a constituit.

Unitatile arhivistice astfel constituite se inventariazi pe termene de péstrare la nivelul
fiecdrui compartiment, iar apoi, pe baza procesului-verbal de predare-primire incheiat in doua
exemplare, se depun la persoana responsabila cu arhiva.

La nivelul Primariei Municipiului Suceava activitatea privind responsabilitatea de arhiva
se desfagoara in cadrul Serviciului administratie publica si relatii cu publicul. Prin
»reprezentant”" se intelege persoana desemnati ca fiind responsabild cu arhiva la nivelul

compartimentului.

Entititi organizatorice

Secretarul General al municipiului — supervizeazi activitatea de arhiva in aplicarea
Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, republicata, si a Instructiunilor privind activitatea de
arhiva la creatorii si detinitorii de documente, aprobate prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai

1996 cu modificarile si completirile ulterioare.

Seful Serviciul administratie publici si relatii cu publicul — coordoneaza activitatea
de arhiva in aplicarea Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, republicatd, si a Instructiunilor
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aprobate prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996 cu modificarile si completérile ulterioare;

raspunde de respectarea procedurii de distrugere securizati previzute la sectiunea 5.5.

7. ANEXE

Anexa 1 — Nomenclatorul arhivistic

Anexa 2 — Proces-verbal de predare-primire a documentelor

Anexa 3 — Proces-verbal al Comisiei de selectionare

Anexa 4 — Inventarul anual al documentelor

Anexa 5 — Registru de evidentd a intrérilor-iesirilor unitatilor arhivistice

Anexa 6 — Proces-verbal de distrugere a documentelor
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ANEXA 6 — MODEL

PROCES-VERBAL DE DISTRUGERE A DOCUMENTELOR ARHIVATE
Nr. din data de

Subsemnatii, , In calitate de responsabil cu arhiva, si

, in calitate de membru al Comisiei de selectionare,

am procedat astizi, , la distrugerea urmatoarelor documente, selectate pentru

eliminare in conformitate cu Procesul-verbal al Comisiei de selectionare nr. din

, confirmat de Serviciul Judetean Suceava al Arhivelor Nationale cu adresa nr.

din
[Nr. ert. Denumirea | Perioada | Nr. Compartimentul  de | Cantitate
dosarului | (ani inventar | provenienti (dosare/file)
extremi)
TOTAL dosare distruse:

Metoda de distrugere utilizati:

O Tocare mecanica (shredder) la sediul institutiei
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[ Predare catre operator autorizat — denumire operator: .

Contract nr. , Document de predare nr.

Mentiuni:

Confirmém ca distrugerea documentelor mentionate s-a realizat prin metode care nu permit

reconstituirea continutului documentelor sau identificarea persoanelor fizice ale ciror date

sunt cuprinse n acestea.

Functia

Numele si prenumele

Semnétura

Responsabil arhivi

Membru Comisie de

selectionare

Sef Serviciu administratie

publica si relatii cu publicul

Prezentul proces-verbal s-a intocmit in doud exemplare originale.
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